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Formatierung von Auto-Nummerierung Word 

 
 

Voraussetzungen Ausgangsdatei Ergebnisdatei 

 Unterschied Absatzwechsel und 

Zeilenschaltung muss bekannt sein 

 Formatierung der automatischen 

Nummerierung  

leeres  

Dokument  

Zitronen 

Aufgabenstellung 

 
Geben Sie den folgenden Text in der Schriftart „Verdana“ ein und verwenden Sie zur 

Nummerierung die automatische Funktion.  

 

 

Die Nummerierung soll in der Schriftart „Comic Sans“ – fett formatiert werden. 

 

 

 

Warum die Zitronen sauer wurden..... 

 

(1) Ich muss das wirklich mal betonen: 

Ganz früher waren die Zitronen 

(ich weiß zwar nicht genau mehr wann dies 

gewesen ist) so süß wie Kandis. 

 

(2) Bis sie einst sprachen: „Wir Zitronen, 

wir wollen groß sein wie Melonen! 

Auch finden wir das gelb abscheulich, 

wir wollen rot sein, oder bläulich!" 

 

(3) Gott hörte oben die Beschwerden  

und sagte: „Daraus kann nichts werden!  

Ihr müsst so bleiben! Ich bedauer!" 

Da wurden die Zitronen sauer.... 

 

Heinz Erhardt 

 

 
Hinweise zur Lösung der Aufgabe 

 
Formatieren der Nummerierung 

Über das Menü  
FORMAT  NUMMERIERUNG U. AUFZÄHLUNGSZ. 

öffnen Sie die nebenstehende Dialogbox. 

Wählen Sie dort die Voreinstellung die der Aufgabe 
am nächsten kommt und passen Sie diese 
entsprechend an. 

 
 

 Voreinstellung auswählen 
 Anpassen 

 
 
 
Hinweis 

Den Zeilenumbruch innerhalb einer Strophe dürfen 
Sie nicht mit der ENTER-Taste vornehmen. 

ENTER = Absatzwechsel 
SHIFT + ENTER = Zeilenschaltung 


